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To πρόγραµµα Business English
απευθύνεται σε κάθε επαγγελµατία που
χρησιµοποιεί ή θα χρησιµοποιήσει τα
Αγγλικά στην εργασία του.

Δεν είναι ορολογία (ιατρικά, οικονοµικά,
νοµικά, κ.α.). Τα Αγγλικά µε ορολογία
είναι Professional English. Τα Business
English είναι Αγγλικά για όλους τους
επαγγελµατίες και είναι η γλώσσα που
χρειάζονται όλοι οι επαγγελµατίες
καθηµερινά.

Καλύπτει θέµατα όπως meetings,
telephoning, conference calls, emailing,
negotiating, presentations, international
communication, etc. 

Είναι ιδανικό για όσους χρειάζονται
Αγγλικά για να µιλάνε µε πελάτες,
προµηθευτές, συνεργάτες, να
συµµετέχουν σε συνέδρια, σε διεθνές
επίπεδο και σε πολυεθνικές εταιρείες.

Τα προγράµµατα έχουν σας στόχο να
βοηθήσουν τον καθε επαγγελµατία να
µιλάει Αγγλικά γρήγορα και σωστά και να
νιώθει άνετα όταν τα χρησιµοποιε
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Grammar 
Vocabulary 
Speaking 
Emailing

Το πρόγραµµα Business English είναι
σχεδιασµένο σε 4 modules:

To κάθε module είναι σχεδιασµένο σε
δίωρα µαθήµατα. Το κάθε δίωρο µάθηµα
είναι ανεξάρτητο σε θεµατολογία
(αυτόνοµο) και δεν συνδέεται µε
προηγούµενο ή επόµενο µάθηµα. Με τον
τρόπο αυτό ο σπουδαστής µπορεί να
ξεκινήσει κάθε εβδοµάδα.

Στα Business English ο σπουδαστής έχει
ήδη ένα καλό επίπεδο (προυπόθεση για
να µπει στο πρόγραµµα), και εστιάζει
στην εξάσκηση και βελτίωση της γλώσσας
συνέχεια. Για αύτο και έχουν σχεδιαστέι
αρκετές ώρες για περισσότερη εξάσκηση.

Το κάθε modules έχει µέγιστη διάρκεια 80
ώρες (40 δίωρα). Ο σπουδαστής κάνει όσα
δίωρα µαθήµατα χρειάζεται, και όποια
χρειάζεται (από την θεµατολογία). Δεν
είναι ανάγκη να κάνει όλα τα µαθήµατα,
και δεν προτείνεται να τα κάνει.
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ΠΡΟΤΑΣΗ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ

πακέτα µε ώρες και στόχους
συγκεκριµένους 
συνδυάζετε όσα modules και όποια
θέλετε, µε βάση την ανάγκη σας
κάνετε όσες ώρες θέλετε και έχετε
χρόνο
δωρεάν webinars σε κάθε combo για
βελτίωση της γλώσσας (γραµµατικής,
λεξιλογίου) και θέµατα για εξετάσεις
(Proficiency ή Advanced)

To πρόγραµµα στοχεύει στην εξάσκηση
της γλώσσας και στην βελτίωση της για
καθηµερινή χρήση. Για τον λόγο αυτό και
όσο περισσότερη εξάσκηση κάνετε, τόσο
καλύτερα θα βελτιώσετε την επικοινωνία. 
Αυτός είναι και ο λόγος που έχουµε
σχεδιάσει και 80 ώρες για κάθε module. 

Για την καλύτερη εµπέδωση και εξάσκηση
της γλώσσας, και µε βάση και την
εµπειρία µε σπουδαστές, έχουµε
σχεδιάσει τα Business English σε πακέτα
Combos:

Δείτε τα Business English Combos στο
www.mlcathens.gr και βρείτε αυτό που σας
ταιριάζει καλύτερα. 
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σε κάθε 2ώρο µάθηµα γίνεται
εξάσκηση σε 1 θέµα προφορικών (π.χ
διαφωνία σε meeting, παρουσίαση
µίας πρότασης, κ.α.)
γίνεται αρχικά παρουσίαση µε
listening, και η απαραίτητη γλώσσα
στην συνέχεια γίνεται εξάσκηση σε
µικρές διαδραστικές ασκήσεις
στο τέλος γίνεται εξάσκηση
µεγαλύτερης διάρκειας µεταξύ των
συµµετεχόντων

σε κάθε 2ώρο µάθηµα γίνεται
εξάσκηση σε 1 θέµα emailing (report,
article, email to a customer, negotiating
in writing, presenting a proposal, etc.)
γίνεται αρχικά παρουσιάση µε
δείγµατα και ανάλυση, και την
απαραίτητη γλώσσα
στην συνέχεια γίνονται ασκήσεις για
εξάσκηση
στο τέλος γίνεται παραγωγή σε ένα
ολόκληρο δείγµα emailing

Τα µαθήµατα όλα είναι live µε ZOOM, σε
τάξεις µε καθηγητή και άλλους
σπουδαστές, και διαδραστικότητα.
Λύνονται απορίες και ο καθηγητής
διορθώνει τους σπουδαστές για
βελτίωση. 

Speaking for Business

Emailing for Business

ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ MODULES
SPEAKING & WRITING
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σε κάθε 2ώρο µάθηµα γίνεται ανάλυση
1 γραµµατικού φαινοµένου
γίνεται αρχικά παρουσίαση µε θεωρία
στην συνέχεια γίνεται εξάσκηση σε
µικρές διαδραστικές ασκήσεις
στο τέλος γίνεται εξάσκηση
µεγαλύτερης διάρκειας µεταξύ των
συµµετεχόντων σε speaking ή emailing,
για εφαρµογή της νέας γραµµατικής

σε κάθε 2ώρο µάθηµα γίνεται ανάλυση
εκφράσεων ανά θεµατολόγία (π.χ.
linking words, presenting, arguing,
agreeing, disagreeing, etc.)
γίνεται αρχικά παρουσίαση µε
δείγµατα και ανάλυση, και την
απαραίτητη γλώσσα
στην συνέχεια γίνονται ασκήσεις για
εξάσκηση
στο τέλος γίνεται παραγωγή είτε σε
speaking, είτε σε emailing

Τα µαθήµατα όλα είναι live µε ZOOM, σε
τάξεις µε καθηγητή και άλλους
σπουδαστές, και διαδραστικότητα.
Λύνονται απορίες και ο καθηγητής
διορθώνει τους σπουδαστές για
βελτίωση. 

Grammar for Business

Vocabulary for Business

ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ MODULES
GRAMMAR & VOCABULARY
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Ολα τα προγράµµατα Business English
έχουν δωρεάν webinars για γραµµατική,
λεξιλόγιο και proficiency ή advanced. 

Τα webinars δεν ειναι διαδραστικά όπως
τα µαθήµατα µε καθηγητές. Δεν έχουν
συµµετοχή από σπουδαστή.

Είναι live και βοηθάνε στην βελτίωση της
γλώσσας για κάθε σπουδαστή. Μπορείτε
να κάνετε όσα θέλετε, και όσες φορές
θέλετε. Ανοίγετε απλά την κάµερα και ο
καθηγητής θα αναλύσει την γλώσσα, θα
δώσει χρόνο για κάποιες ίσως ασκήσεις
και µετά θα δώσει απαντήσεις µε
παρατηρήσεις. 

Είναι ιδανικά για όποιον θέλει να
καλύψει κενά και δεν θέλει να χάσει
χρόνο µε µελέτη µόνος του. Το υλικό
είναι όλο διαθέσιµο online. 

WEBINARS

www.mlcathens.gr
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Γίνεται είτε καθηµερινή 20:00-22:00,
είτε Σάββατο 10:00-12:00 ή 12:00-14:00

Το ίδιο µάθηµα γίνεται 2 φορές την
εβδοµάδα, για κάθε module. 

Αλλάζετε µάθηµα κάθε εβδοµάδα.

Μπορείτε να διακόψετε για 1 εβδοµάδα,
εάν έχετε υποχρεώσεις. Συνεχίζετε την
επόµενη εβδοµάδα ή αργότερα, χωρίς
κανέναν πρόβληµα. 

Συνδυάζεται τα µαθήµατα που εσείς
θέλετε, από όποιο module σας εξυπηρετεί
καλύτερα. 

Δεν έχει διάβασµα για το σπίτι. Η
εξάσκηση γίνεται στην τάξη. 

Για µελέτη, προτιµήστε αρχικά τα
webinars. Στην συνέχεια, δείτε και το
υλικό στην online βιβλιοθήκη. 

Δείτε από την θεµατολογία τα µαθήµατα
που σας εξυπηρετούν καλύτερα, και
κλείστε και θεµατικά αυτό που θέλετε. 

Δείτε πιο κάτω την θεµατολογία.

TIPS ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΛΥΤΕΡΗ
ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ
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ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΑ 2022 – Speaking 
All you need is love … and your Speaking timetable!!! 

 

Lessons for-by-in. Designed  
for great students, by great teacher,  

in the great city of ATHENS 

 

 

Practice Business English | Speaking 
COURSE 
CODES CLASSWORK SELF-STUDY 

0140 

Communicating in meetings 
§ Discussion  
§ Listening 
§ Analysis: Expressions for communicating in meetings 
§ Roleplay: meeting 

Grammar 
§ Cause and effect, ability, articles 
Vocabulary 
§ Financial documents and regulation 

0240 

Meetings one-to-one 
§ Discussion 
§ Listening for detail 
§ Functional language for diplomatic advice 
§ Pronunciation 
§ Role play: problem-solving meeting 

Grammar 
§ Past tenses and advice structures 
Vocabulary 
§ Work organisation and responsibility  

0340 

Meetings-teamwork 
§ Discussion 
§ Listening 
§ Functional language for opinions 
§ Speaking practice 

Grammar 
§ The passive and reported speech 
Vocabulary 
§ Meetings, ethical behaviour and social 

performance 

0440 

Decision-making 
§ Discussion 
§ Grid analysis 
§ Listening 
§ Vocabulary 
§ Roleplay: a decision-making meeting 

Grammar 
§ Inversion and emphasis 
Vocabulary 
§ Investment choices 

0540 

Leading the team 
§ Discussion 
§ Reading 
§ Listening 
§ Roleplay: meetings with team roles 

Grammar 
§ Phrasal verbs and prepositional verbs 
Vocabulary 
§ Forming new words 

0640 
Leading a meeting 
§ Reading 
§ Functional language: how to chair a meeting 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Meetings: the role of the chairperson 

0740 

Meetings-making things clear 
§ Reading 
§ Functional language: repetition, checking 

understanding, clarifying, reformulating, getting 
your turn to speak 

§ Speaking Practice 

Vocabulary 
§ Meetings: discussion techniques 

0840 

Meetings-problem-solving 
§ Reading 
§ Functional language: options, arguments, 

suggestions, next steps 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Meetings: agreement and disagreement 
 
 

0940 
Meetings-opinions  
§ Reading 
§ Functional language: opinions 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Meetings: points of view 

 

1040 

Meetings-negotiating 1 
§ Reading 
§ Functional language: needs, positions, questions, 

alternatives 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Negotiations: situations and negotiators 
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for great students, by great teacher,  

in the great city of ATHENS 

1140 

Meetings-negotiating 2 
§ Reading 
§ Functional language: bargaining, 

accepting/refusing an offer, summarizing, playing 
for time, closing a deal 

§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Negotiations: preparing 
 

1240 

Meetings-diplomatic language 
§ Reading 
§ Functional language: perhaps, maybe, would, 

could, might, just, seems, rephrasing with not, 
warning, negative question, past form 

§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Negotiations: difficulties 
 

1340 

Negotiating a compromise 
§ Discussion 
§ Listening for detail 
§ Functional language: negotiating a compromise 
§ Speaking practice 
§ Roleplay: trade negotiations 

Grammar 
§ Obligation and permission, inversion 
Vocabulary 
§ Contracts and corporate ethics 
 

1440 

Negotiations-diplomacy 
§ Discussion 
§ Listening for gist 
§ Listening for detail 
§ Diplomatic language 
§ Roleplay: Negotiating 

Grammar 
§ Prepositions 
Vocabulary 
§ International deals and payments 

 

1540 

Negotiations-bargaining 
§ Discussion 
§ Listening 
§ Pronunciation 
§ Role play: Negotiating 

Grammar 
§ Conditionals and recommendations 
Vocabulary 
§ Negotiating and e-tailing 
 

1640 

Dealing with objections 
§ Discussion 
§ Listening 
§ Persuading 
§ Brainstorming 
§ Role play: Negotiating 

Grammar 
§ Questions for persuading 
Vocabulary 
§ The marketing mix 
 

1740 

Assertiveness 
§ Discussion 
§ Listening  
§ Functional language: handling conflicts 
§ Speaking practice 
§ Role play: conflict situations 

Grammar 
§ Conjunctions 
Vocabulary 
§ Managing conflict 

1840 

Active listening 
§ Discussion 
§ Reading 
§ Simulation 
§ Brainstorming  
§ Listening for gist 
§ Listening for detail-active listening expressions 
§ Role play: discussion with active listening 

Grammar 
§ Prepositions 
Vocabulary 
§ Marketing 

1940 

Time-management 
§ Discussion 
§ Prioritizing and delegating 
§ Listening 
§ Role play: Delegating and Giving Feedback 

Grammar 
§ The future, tentative and speculative 

language 
Vocabulary 
§ Corporate social responsibility  

2040 

Self-awareness and communication 
§ Discussion 
§ Functional language: Adjectives 
§ Listening comprehension & Listening for gist 
§ Speaking practice 

Grammar 
§ Tense, aspect and voice 
Vocabulary 
§ Behavioural competencies and setting goals 
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2140 
Job interviews 
§ Discussion 
§ Listening 
§ Role-play: interviews 

Grammar 
§ Present tenses 
Vocabulary 
§ Career, personal skills and qualities 

2240 

Interviewing-giving reasons 
§ Listening & Discussion 
§ Functional language: giving reasons 
§ Language focus: combining reasons and adding to 

ideas 
§ Speaking practice 
§ Roleplay: job interviews 

Grammar 
§ Tense review 
Vocabulary 
§ Education and career 
 

2340 

Your background and career 
§ Reading 
§ Functional language: verb forms for talking about 

your career  
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Business across cultures 1 
 

2440 
Your company 
§ Reading 
§ SWOT analysis 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Business across cultures 2 
 

  

2540 
Your job 
§ Reading 
§ Functional language: describing your job 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Business across cultures 3 
  

2640 

Coaching  
§ Discussion 
§ Reading  
§ Listening 
§ Functional language: coaching  
§ Role-play: interviews-giving feedback  

Grammar 
§ Regrets, speculation and habits 
Vocabulary 
§ Managing people and projects 

2740 

Communicating in a crisis 
§ Discussion 
§ Reading  
§ Listening  
§ Alliteration  
§ Analogies  
§ Speaking practice 

Grammar 
§ Perspective and stance 
Vocabulary 
§ Risk management and digital risk 

2840 

Telephoning  
§ Discussion 
§ Listening for register 
§ Listening for inference 
§ Functional language: telephoning 
§ Roleplay: phone calls 

Grammar 
§ Comparing solutions and getting help 
Vocabulary 
§ Information systems and communication 
 

2940 

Dealing with problems through telephone  
§ Giving instructions 
§ Listening 
§ Improving a conversation 
§ Handling problems 
§ Pronunciation 
§ Roleplay 

Grammar 
§ Asking questions and giving instructions 
Vocabulary 
§ Customer service and telephoning 

3040 

Telephoning-complaints 
§ Reading 
§ Functional language: complaints, understanding, 

facts, actions, ending the call 
§ Speaking practice 

Grammar 
§ Negotiations: furthering negotiations 
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*not all course codes contain Listening practice. 

 

3140 

Presentations-structure  
§ Brainstorming 
§ Listening for gist 
§ Listening for detail 
§ Functional language: presenting 
§ Pronunciation 
§ Presentation 
§ Speaking practice 

Grammar 
§ Articles, relative clause and noun 

combinations 
Vocabulary 
§ Specifications and features 

3240 

Delivering presentations  
§ Discussion  
§ Listening 
§ Predicting and listening  
§ Functional language: signposting  
§ Presentation 
§ Speaking practice 

  Grammar 
§ Passive structures, have something done 
Vocabulary 
§ Quality and standards 
 

3340 
Presentations-opening 
§ Reading 
§ Functional language: opening a presentation 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Presentations: preparation and 

introduction 
 

3440 
Presentations-main body 
§ Reading 
§ Functional language: main body of a presentation 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Presentations: main part 
  

3540 

Presentations-closing and questions 
§ Reading 
§ Functional language: closing & inviting-dealing with 

questions 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Presentations: closing and questions 
 

3640 

Presentations-taking questions 
§ Discussion 
§ Listening for detail 
§ Presentation skills 
§ Speaking practice 
§ Explaining and reformulating 
§ Roleplay: presentation 

Grammar 
§ Future continuous and future perfect 
Vocabulary 
§ Funding a start-up 

3740 

Presentations visuals 
§ Discussion 
§ Listening for gist 
§ Listening for detail 
§ Presenting visuals 
§ Pronunciation: linking 
§ Presentation 

Grammar 
§ Future forms and expressing likelihood 
Vocabulary 
§ Business performance 

3840 
Presentations-Trends 1 
§ Reading 
§ Functional language: verb forms describing movement 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Meetings: types of meeting 
  

3940 

Presentations-Trends 2 
§ Reading 
§ Functional language: reason-result, contrasting, adding 

a surprising or unexpected idea, giving additional info 
§ Speaking practice 

Vocabulary 
§ Negotiations: reaching agreement 
 

4040 

Managing change  
§ Discussion 
§ Listening for gist 
§ Listening for detail 
§ Language focus: cleft sentences 
§ Roleplay: Presentation 

Grammar 
§ Noun phrases 
Vocabulary 
§ Logistics 
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Recommended booklist: 

1. Business Vocabulary in Use Intermediate 3rd Edition, Cambridge University Press (book with 
answers) 

2. Business Vocabulary Builder Intermediate to Upper-Intermediate, Macmillan Business 
3. Craven M., Cambridge English Skills Real Listening and Speaking 1-4, Cambridge University 

Press 

 


